
　戸籍抄本、身分証明書、独身証明書、住民票抄本のみ

手数料

450円

750円

750円

200円

200円

350円

350円

　※相続手続きの場合、亡くなった方の氏名　どなたのどんな内容が載るものが必要ですか 　※その他必要な記載内容があれば

　　  記入してください。

★ 請求書に同封する書類

手数料（郵便局の定額小為替を購入してください）

返信用封筒（切手をはり、宛名を記入したもの）

請求者の本人確認書類のコピー（①または②）　　

① ②

資格確認書 　学生証　　社員証
年金手帳 　キャッシュカード　　診察券

戸 籍 謄 抄 本 等 郵 送 請 求 書
　北茨城市長　　宛 令和　　　　　年　　　　　月　　　　　日　　

（生年月日　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日）

　　北茨城市 ※ご自分の戸籍謄本はお住まいの市町村役場で取得できます

　詳細はお住まいの市町村役場にお問い合わせください

※住民票の場合は不要

（生年月日　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日） ※筆頭者は亡くなっても変わりません

（生年月日　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日）

謄本（全員のもの） 抄本（個人のもの）

戸　　　　籍 通 通

除　　　　籍 通 通

原 　戸　 籍 通 通

身 分 証 明 書 通

独 身 証 明 書 通

通 通

本籍・筆頭者の表示　□要　□不要　※記載がない場合は非表示で発行

※受理証明書 通

※記載事項証明書 通

住民票

（除票を含む）

使用目的

提出先

　　（　氏名　　　　　　　　　　　　　　生年月日　　　　　年　　　　　月　　　　　日　）

　1　現在のもの 通

　2　亡くなったことが分かるもの 通

　3　生まれてから亡くなるまでのもの セット

　4　（氏名　　　　　　　　　　）との関係が分かるもの 通

1

2

3

１点 Aを含む２点
　運転免許証　　ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄ

　ﾏｲﾅﾝﾊﾞｰｶｰﾄﾞ

★★★郵送請求の注意点・手数料のクレジットカード決済については次㌻★★★

請
求
者

住　　　　所

氏　　　　名 印

　昼間連絡がとれる電話番号

必要な人との
続　　　　柄

　本人 ・ 夫 ・ 妻 ・ 子（続柄：　　　　　） ・ 父母 ・ 祖父母 ・ 孫 ・ その他（　　　　　　　　　　　）　　　　　　　　　　　　　　　

本　　籍
住　　所

筆頭者名

必要な方の
氏名

※戸籍の附票 200円

200円 通 通

請
求
理
由

必
要
な
戸
籍

または A B

必
要
な
証
明
書

※戸籍の附票に記載が必要な住所が
あれば記入してください

※受理証明・記載事項証明の内容は
届出の種類：□出生　□死亡　□婚姻　
　　　□離婚　□その他（　　　　　　　　　）

届出年月日：　　　　　　年　　　月　　　日

備
　
考

≪送り先≫

  〒３１９－１５９２

  茨城県北茨城市磯原町磯原１６３０

  　北茨城市役所　市民課　宛



①送付先は原則住民登録地のみとなります。それ以外に送付を希望される場合は、お手数ですが

　事前にご連絡ください。別途必要書類をご案内いたします。

②お急ぎの場合は「速達」で送っていただき、返信用封筒にも「速達」のご記入と速達分の切手の

　貼付をお願いいたします。

③生まれてから亡くなるまでなど戸籍が複数になる場合、申し訳ありませんが手数料を事前にお調べ

　　することはできません。

　　郵便小為替を多めにお送りいただければ使用しなかった分は返却いたします。

　　不足の場合はご連絡を差し上げますので追加で郵送してください。

・定額小為替を購入する必要がありません

・システムのチャット機能で不足書類についてのやりとりを行えます

・請求の進捗状況を確認できます

・請求が確定してからクレジットカードで決済するため、手数料の過不足が生じません

・クレジットカードがあれば法人の方も利用できます

・マイナンバーカードは使用しません

1. 利用登録をして、請求番号を取得する

郵送請求キャッシュレスサービスにメールアドレス、パスワード等を登録してください。　

※２回目以降の利用時は登録不要です。

「新規請求発行」のボタンをクリックし、請求先の自治体から「北茨城市」を選択、請求番号を取得してください。

2. 郵送請求書、必要書類を郵送する

上記「1」で取得した請求番号を郵送請求書の右上に赤字で記入し、必要書類とともに郵送してください。

往信封筒には「キャッシュレス申請」と記載してください。

3. 交付手数料の支払い（オンライン決済）

交付の準備ができましたら、「1」で登録したメールアドレス宛にメールが届きますので、

郵送請求キャッシュレスサービスにログインし、クレジットカードで決済してください。

 

4. 証明書の受取り

決済完了を確認後、証明書が発送されますので到着をお待ちください。

※注意点

お支払いはクレジットカードのみ対応しています。

（VISA、MasterCard、JCB、AMERICAN EXPRESS、DinersClubの5社） ↑登録はこちらから↑

領収書は発行できませんので、利用明細書を同封します。ご了承ください。

～～郵送請求の注意点～～

～郵送請求の手数料の支払いにクレジットカード決済を導入しました～

利用方法


